Lue tayttoohjeet ennen selosteen tayttamista.
Kéyta tarvittaessa liitetta.

|Tyhjennéi lomake

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilétietolaki (523/1999) 10 ja 24§

Laatimispava

9.5.2018

Nimi (y-tunnus)

1
Rekisterin- | Aalto-yliopisto, Kirjastoaineistot (Y-tunnus FI22283574)
pitdja
Osoite
PL 17000 (Otaniementie 9, Espoo), 00076 AALTO
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-akkana, séhkopostiosoite)
p. 050 368 2772, kaukopalvelu [at] aalto.fi
2 N
Yhteyshenki- Paivi Kouvo
16 rekisteria | osote
koskevissa [PL 17000 (Otaniementie 9, Espoo), 00076 AALTO
asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-akkana, séhkopostiosoite)
p. 050 378 2926, paivi.kouvo [at] aalto.fi
3 Aineistonvalityspalvelun tilaustenhallintarekisteri
Rekisterin
nimi
4

Henkilo6tieto-
jen kasittelyn

Rekisteria kaytetaan aineistonvalitystilausten hallintaan. Rekisteri sisaltaa tiedot
asiakkaista ja heidan tilauksistaan.

tarkoitus
5 . . Kaikilta asiakkailta: asiakkaan nimi, sahkdpostiosoite, puhelinnumero, asiakastilastoryhma
Rekisterin . T . . . .
tietosisilts |Asiakasryhmasta riippuen myds: opiskelijanumero, kirjastokortin numero, vastuualue/
kustannuspaikka/projektinumero, osoite
Tilattavan aineiston tiedot
Tilattavan aineiston toimittamista koskevat tiedot
Tiedot asiakkailla lainassa olevista kaukolainoista
6 Asiakkaan tayttama tilauslomake
Saannon- . . v gy e .
mukaiset Asiakkaan tilauspyynt0 sahkopostitse

tietolahteet

Aalto-yliopiston kirjaston lainausrekisteri
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6

Saannon-
mukaiset
tietolahteet
(jatkoa)

7

Tietojen
sadannonmu-
kaiset luovu-
tukset

Asiakkaan yhteystietoja ja asiakasryhmatietoja voidaan tarvittaessa paivittaa Aalto-
yliopiston kirjaston lainausrekisteriin.

Asiakkaan henkilétietoja ja tilaustietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa laskutusta ja
perintda varten Aalto-yliopiston laskutusjarjestelmaan ja Aalto-yliopiston kayttamalle
perintatoimistolle.

8

Tietojen siir-
to EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Sahkoiset tilauspyynnoét sailytetaan tarvittaessa paperille tulostettuina lukitussa tilassa niin
kauan kuin tilauspyyntd on loppuun kasitelty.

B ATK:lakasiteltavat tiedot
Rekisterin kayttdoikeus on vain rajatulla tilauksia kasittelevalla henkilokunnalla. Rekisteriin
kirjautuminen vaatii kayttajatunnuksen ja salasanan.

10 Asiakkaalla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastuspyynto tehdaan
ka’:sztus' henkildkohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajalle.

1 Asiakkaalla on oikeus vaatia virheellisten tietojen korjaamista. Korjauspyynnot voi
ﬁgkggjg’:a' esittaa henkildkohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajalle.

korjaamista

12

Muut henki-
I6tietojen
kasittelyyn
liitty vat
oikeudet

Ei ole.

Tulosta




